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При несоблюдении стандарта проект (работа) не допускается к защите

Настоящий стандарт устанавливает общие требования, структуру и правила оформления курсовых и дипломных проектов (работ), выполняемых по специальности "Ремонтно-обслуживающее производство" и является обязательным для всех лиц, занимающихся курсовым и дипломным проектированием. 

Стандарт предприятия разработан с учетом требований стандарта Единой системы конструкторской документации (ЕСКД) и Единой системы технологической документации (ЕСТД), ГОСТ 2.105-95.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Состав, структура и объем курсовых и дипломных проектов (работ) в зависимости от специфики их темы определяются в методических указаниях по курсовому и дипломному проектированию и указываются руководителем проекта в задании на проектирование.

1.2. Курсовые и дипломные проекты (работы) представляются в виде текстовых и графических материалов. Кроме того, может быть представлен иллюстрационный и фактический материал. Проектная документация и другие материалы взаимно дополняют друг друга и в совокупности определяют состав проекта (работы).

1.3. Текстовые материалы подразделяются на документы, содержащие в основном сплошной текст (пояснительная записка), и документы, содержащие текст, разбитый на графы (спецификации, ведомости, таблицы, технологические документы и др.).

В пояснительной записке отражается разработка всех разделов, указанных в задании на проектирование, и обоснование принимаемых технических, технологических и технико-экономических решений. Объем пояснительной записки указывается в методических указаниях по проектированию.

1.4. Графические материалы дипломного проекта включают сборочные чертежи изделия и его составных частей, рабочие чертежи деталей, ремонтные чертежи, схемы (технологическая, кинематическая, электрическая, гидравлическая), графики и прочие материалы, предусмотренные заданием на проектирование.

1.5. Иллюстрационный материал дипломного проекта может включать  диаграммы, плакаты, копии заводских чертежей и схем, таблицы, фотографии и другие материалы, необходимые для показа и пояснения при защите проекта.

1.6. Графические и иллюстрационные материалы представляются на чертежной бумаге формата А1. Общее число листов должно быть от 4 до 6.

1.7. Графическая часть курсового проекта представляется на 1 – 2 листах формата А1. Содержание графического материала определяется заданием на проектирование.

1.8. К технологической документации относятся комплекты технологических документов на изготовление, восстановление и дефектацию деталей; ремонт, разборку (сборку), обкатку сборочной единицы (машины); технологические карты производства сельскохозяйственной продукции растениеводства, комплексной механизации производства продукции животноводства и др.

1.9. Фактический материал включает макеты или образцы изделий, разработанных учащимся, необходимые для демонстрации при защите проекта (работы).

1.10. Проекты (работы) курсовые и дипломные пишутся на белорусском или русском языке. Ответственность за достоверность приводимых в проекте (работе) данных, принятых решений и выводов несет разработчик (учащийся).

2. ОФОРМЛЕНИЕ ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ

2.1. Общие требования
2.1.1. Пояснительная записка (именуемая в дальнейшем «записка») дипломного или курсового проекта (работы) является текстовым документом и должна оформляться в соответствии с требованиями ГОСТ 2.105–95 и ГОСТ 2.106–68.

2.1.2. Материал записки дипломного проекта располагают в такой последовательности: титульный лист, задание на дипломное проектирование, ведомость дипломного проекта, содержание, введение, основная часть, заключение (выводы и предложения), список использованных при проектировании источников, приложения. Материал записки курсового проекта (работы) следует располагать в такой же последовательности.
2.1.3. Титульный лист записки проекта (работы) выполняют по образцам, приведенным в приложениях 1 и 2.

2.1.4. Задание на дипломное проектирование оформляют на бланке (пример см. в приложении 3).

2.1.5. Ведомость дипломного проекта содержит перечень документов, вошедших в дипломный проект. Ведомость составляют по форме, приведенной в приложении 4.

Запись документов производят по разделам в такой последовательности: документация общая, документация по сборочным единицам, документация по деталям.

В раздел «Документация общая» записывают документы, относящиеся к проектируемому изделию или к объекту в целом.

В раздел «Документация по сборочным единицам» записывают документы, относящиеся к составным частям проектируемого изделия или объекта.

Детали записывают после сборочных единиц. Перед перечислением деталей помещают заголовок «Документация по деталям».

Графы ведомости заполняют следующим образом: в графе № п. п. указывают порядковый номер документа; в графе «Формат» указывают формат, на котором выполнен документ; в графе «Обозначение» приводят обозначение документа; в графе «Наименование» указывают наименование документа, например: «Пояснительная записка» или наименование изделия и документа в соответствии с основной надписью; в графе «Кол. листов» указывают количество листов, на которых выполнен документ; в графе «Примечание» указывают дополнительные сведения, ссылка на номер приложения, например – П1. В графе 1 основной надписи (форма 2) указывают наименования документа, в графе 2 – его обозначение (см. раздел 3).

2.1.6. Содержание пояснительной записки предназначено для поиска необходимых материалов при ее чтении. Оно должно включать все разделы и подразделы, начиная с введения и кончая приложениями, с указанием номера страницы (листа), где начинается раздел (подраздел). Заголовки разделов и подразделов должны быть написаны в соответствии с требованиями, предъявляемыми к оформлению заголовков основной части записки. Слово «СОДЕРЖАНИЕ» записывается в виде заголовка симметрично тексту прописными буквами.

2.1.7. Введение должно отражать состояние решаемых в проекте задач и содержать обоснование необходимости проектирования. Слово «Введение» пишется на отдельной строке симметрично тексту прописными буквами.

Схема построения введения должна быть следующей:

1) решения правительства по развитию народного хозяйства и агропромышленного комплекса, относящиеся к теме проекта (работы);

2) основные требования научно-технического прогресса к объекту производства и технологии его изготовления;

3) состояние и перспектива производства на базовом предприятии;

4) обоснование актуальности темы проекта и его цель.

2.2. Построение основной части записки

2.2.1. Текст записки следует разделять на разделы (главы) и подразделы, а при необходимости на пункты и подпункты. Степень дробления материала разделов зависит от его объема и содержания. Разделы должны быть пронумерованы в пределах всей записки арабскими цифрами с точкой.

2.2.2. Подразделы должны иметь порядковые номера в пределах каждого раздела. Номера подразделов состоят из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела ставится точка. Если в подразделе имеются пункты, то нумерация пунктов должна быть в пределах подраздела. Номер пункта состоит из номера раздела, подраздела и пункта, разделенных точками. В конце номера пункта также ставится точка.

2.2.3. Пункты могут быть разбиты на подпункты, которые должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого пункта, например: 1.2.1.1, 1.2.1.2, 1.2.1.3 и т. д.

2.2.4. Содержащиеся в тексте пункта или подпункта перечисления требований, указаний, положений обозначаются арабскими цифрами со скобкой, например: 1), 2), 3) и т. д. Каждый пункт, подпункт и перечисление записывают с абзаца.

2.2.5. Наименование разделов и подразделов должны быть краткими. Наименования разделов записывают в виде заголовков симметрично тексту прописными буквами высотой 5 или 7 мм (при компьютерном наборе рекомендуется шрифт Times New Roman  , полужирный, 14 пунктов).

Наименование подразделов записывают в виде заголовков симметрично тексту строчными буквами (кроме первой прописной). Переносы слов в заголовках и их подчеркивание не допускаются. Точку в конце заголовков разделов и подразделов не ставят. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.

Пункты и подпункты могут иметь заголовки. Заголовки пунктов печатают с абзаца строчными буквами (кроме первой прописной) (при компьютерном наборе рекомендуется шрифт Times New Roman, полужирный, 14 пунктов). Точку в конце заголовка не ставят.

Заголовки подпунктов печатают строчными буквами (кроме первой прописной) с использованием шрифтового выделения (полужирный шрифт, курсив) с абзаца в подбор тексту. В конце заголовка, напечатанного в подбор тексту, ставится точка.

Для заголовков могут использоваться гарнитуры шрифта, отличные от гарнитуры основного текста.

2.2.6. Расстояние от заголовка до текста, выполняемого рукописным способом, должно быть 15 мм (пропускается две строки). Расстояние между заголовками раздела и подраздела 10 мм (пропускается одна строка), а от заголовка до предшествующего текста – 15 мм. Если записка выполняется машинописным способом, расстояние между заголовком (за исключением заголовка пункта) и текстом должно быть 3 интервала, а между заголовками раздела и подраздела – 2 интервала.

Каждый раздел записки следует начинать с нового листа.

2.2.7. Записка выполняется рукописным способом аккуратно, без исправлений, на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210×297). Текст пишется четким шрифтом перьевой или шариковой ручкой черными или фиолетовыми чернилами с высотой букв не менее 2,5 мм.

Допускается выполнение текста машинописным способом на пишущей машинке или с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги. Текст записки печатается с количеством знаков в строке 60 – 75, межстрочным интервалом, позволяющим разместить 40±3 строк на странице. Шрифт пишущей машинки должен быть четким, высотой не менее 2,0 мм, лента – только черного цвета (полужирная). При компьютерном наборе печать производится шрифтом 14 пунктов. Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания, применяя шрифты разной гарнитуры, выделение с помощью рамок, разрядки, подчеркивания и пр.

2.2.8. Вписывать в текст записки, выполненной машинописным способом, отдельные слова, формулы, условные знаки следует только черными чернилами или черной тушью (пастой), при этом плотность вписанного текста должна быть приближена к плотности основного текста.

2.2.9. Текст записки дипломного проекта выполняют на формах, установленных стандартами ЕСТД. Каждый лист оформляется рамкой, которая чертится черной тушью или черными чернилами (пастой) на расстоянии 20 мм от левой стороны листа и на 5 мм от трех остальных. Допускается оформление рамок типографским способом с незначительным отклонением от этих требований.

Расстояние от рамки до границ текста следует оставлять в начале строк не менее 5 мм, в конце строк – не менее 3 мм, от текста до верхней или нижней стороны рамки – не менее 10 мм.

Абзацы в тексте начинают отступом 15…17 мм или равным пяти ударам пишущей машинки.

Пример выполнения текстового документа приведен в приложении 6.

2.2.10. Описки, опечатки и графические неточности, обнаруженные в процессе выполнения записки, допускается исправлять подчисткой и нанесением на том же месте исправленного текста (графики) машинописным способом или чернилами соответствующего цвета рукописным способом.

Повреждение листов записки, помарки и следы не полностью удаленного старого текста (графики) не допускаются.

2.3. Изложение текста записки

2.3.1. Записка должна быть написана собственно автором. Текст записки должен быть четким и не допускать различных толкований.

Основные требования к языку записки: ясность, выразительность, простота и сжатость изложения. Следует избегать длинных запутанных предложений, общих фраз, повторений и выражений, которые затрудняют понимание текста. При изложении обязательных требований в тексте должны применяться слова «должен», «следует», «необходимо» и производные от них. Не следует употреблять в записке трафаретные выражения: «имеет место», «на сегодняшний день», «что касается», «с точки зрения», «необходимо заметить», «в отношении этого следует сказать» и т. п. Вместо выражений «я предложил», «я разработал», более уместны выражения «рекомендуется», «нами разработано». Неприемлемы такие выражения, как «регулировка частоты вращения вала осуществляется…» вместо «частота вращения вала регулируется», «разборка насоса производится…» вместо «насос разбирается». Нужно избегать повторений одних и тех же слов в одном предложении.

2.3.2. В записке должны применяться научно-технические термины и обозначения, установленные соответствующими стандартами, а при их отсутствии – общепринятые в научно-технической литературе. На протяжении всей записки необходимо строго соблюдать единообразие терминов, обозначений, сокращений слов и символов. Не следует употреблять иностранные слова и термины, если они могут быть заменены русскими (белорусскими).

2.3.3. При изложении материала необходимо правильно делить текст на абзацы. В абзацы следует выделять положения, мысли, тесно связанные между собой.

2.3.4. Перечисления в тексте, состоящие из отдельных слов, небольших словосочетаний (без знаков препинания в середине) пишутся в подбор с текстом со строчных букв и отделяются одно от другого запятой. Если перечисления состоят из распространенных фраз или словосочетаний со знаками препинания между словами, каждую фразу пишут с абзаца со строчной буквы и отделяют от последующей точкой с запятой.

2.4. Сокращения слов и словосочетаний

2.4.1. В записке все слова, как правило, должны быть написаны полностью. Допускается отдельные слова и словосочетания заменять аббревиатурами и применять текстовые сокращения, если смысл их ясен из контекста и не вызывает различных толкований. Буквенные аббревиатуры всегда пишутся без точек после букв и этим отличаются от буквенных сокращений.

2.4.2. В пояснительной записке во всех случаях допустимы общепринятые сокращения: н. м. т. – нижняя мертвая точка; в. м. т. – верхняя мертвая точка; р. м. ц. – расстояние между центрами; в. ц. – высота центров; т. е. – то есть. Только в конце фразы применяются сокращения и т. п., и т. д., и мн. др., и др., и пр. Сокращаются слова при ссылках и сносках в сплошном тексте – см. (смотри), с. (страница), изд., л. (лист), п. (пункт), разд. (раздел), черт. (чертеж).

2.4.3. Если сокращенное до начальных букв словосочетание при чтении необходимо развертывать до полной формы (л. с. читается как «лошадиная сила»), то после каждой начальной буквы ставится точка. Не следует сокращать слова и словосочетания: графа, уравнение, так как, так что, формула, около, главным образом. Если же сокращенное до начальных букв словосочетание при чтении произносится сокращенно, это буквенная аббревиатура и точки не нужны (ТВЧ – читается «тэвэчэ», вуз – «вуз»). Строчными буквами пишутся буквенные аббревиатуры, которые обозначают нарицательные названия, читаются по слогам и склоняются (вуз, нэп и др.). Прописными буквами пишутся аббревиатуры, которые представляют собой сокращение собственного имени (например, название организаций: КБГАК, ГОСНИТИ) или нарицательного названия, читаемого по буквам (ОТК, ЦРМ).

2.5. Написание математических знаков,

чисел и единиц измерения

2.5.1. Не допускается употреблять математические знаки без цифр, например, ≤ (меньше или равно), ≥ (больше или равно), ≠ (не равно), а также знаки № (номер), % (процент). Вместо математического знака (-) перед отрицательным значением величины следует писать слово «минус». Например, «средняя наружная температура отопительного периода минус 2,6°С».

2.5.2. Индексы стандартов (ГОСТ, ОСТ, СТП и др.) применяются только с регистрационными номерами.

2.5.3. Числовые значения величин в тексте должны указываться с необходимой степенью точности, при этом в ряду величин выравнивания числа знаков после запятой необязательно. Рядом стоящие цифровые величины отделяют одну от другой точкой с запятой.

2.5.4. Условные обозначения единиц измерения ставят после цифровых значений, например: 6 м, 15 МПа. Если в тексте записки приводится ряд цифровых значений, выраженных в одной и той же единице физической величины, то ее указывают только после последнего числового значения, например, 6; 9; 12 м. Размерность одного и того же параметра в пределах всей записки должна быть постоянной (в одних установленных единицах измерения), например, длина трубы во всех подразделах принята в метрах, а толщина стенок – в миллиметрах. В тексте записки числа с размерностью следует писать цифрами, а без размерности – словами, например: «Давление – не менее 12,5 МПа», «Срок службы в два раза больше».

2.5.5. Отвлеченные числа до десяти в тексте пишут словами, свыше десяти – цифрами, например: «Два участка», «11 делений».

2.5.6. Порядковые числительные пишутся только цифрами с сокращенными падежными окончаниями, например, 2-й цех, 5-я графа. При нескольких порядковых числительных падежное окончание согласуется только с последним из них, например: 4 и 6-й рисунок.

2.5.7. Даты пишутся без падежных окончаний, например: 10 марта, но, пишется, в 80-х годах.

2.5.8. При указании пределов изменения величин запись производят в виде «от» и «до» или через три точки, например: от 10 до 15; рис. 1…4; толщина покрытия 0,5…2,0 мм. Если в предельных величинах имеются отрицательные значения, используется указатель предела «от…до», например: от +8 до -5ºС. При указании величин с двумя пределами обозначение размерности ставят только один раз.

2.5.9. Все расчеты, помещенные в тексте, выполняются с использованием Международной системы единиц (СИ) ГОСТ 8.417–81 (приложение 7). 
При применении для расчетов эмпирических формул допускается производить расчет в единицах, предусмотренных для данных формул, делая затем перевод полученных величин в единицы СИ (приложение 7).

Кроме Международной системы единиц ГОСТ 8.417–81 допускается применение также некоторых единиц, не входящих в СИ: массы – тонна (т); времени – минута (мин), час (ч), сутки (сут); плоского угла – градус (…º), град, минута (…´), секунда (…´´); объема вместимости – литр (л); площади – гектар (га); полной мощности – вольт-ампер (В·А); температуры – градус Цельсия (ºС).

2.5.10. Без числовых величин единицы измерения и размерности пишутся в тексте полностью. Например: «Размеры здания указаны в сантиметрах». Исключения составляют таблицы, выводы, чертежи, графики и расшифровка буквенных обозначений формул, где их пишут сокращенно.

После условных буквенных обозначений основные единицы измерения пишутся полностью. Сложные размерности, образованные из основных единиц, пишутся сокращенно. Между символом и размерностью обязательно выдерживается интервал, например: l метров, v м/с, V м³ (но не кв. м, куб. м).

В случае, когда производные единицы образованы путем деления одних на другие, то в их обозначениях должна применяться косая черта, а сами обозначения помещаются в строку. При использовании косой черты обозначения произведения единиц в знаменателе должны быть заключены в скобки. Допускается обозначение единиц в форме произведения обозначений единиц, возведенных в положительные и отрицательные степени. Например: м2·с-1, Дж·м-2. Точку как знак сокращения после буквы не ставят. Принятый способ написания дробных размерностей должен быть выдержан до конца записки (либо с косой чертой, либо с отрицательными показателями степеней). При образовании и обозначении кратных и дольных единиц нельзя применять более одной приставки. Например: правильно – ГДж; неправильно – МкДж.

Единицы измерений, названные в честь авторов, пишутся с прописной буквы (Н – Ньютон, Па – Паскаль, А – Ампер, В – Вольт, Дж – Джоуль и др.).

2.6. Написание формул и буквенных обозначений

Условные буквенные обозначения величин должны соответствовать установленным стандартом. Определенная величина обозначается буквой латинского или греческого алфавита с индексами или без индексов. В тексте записки перед обозначением параметра дается его пояснение, например: «Временное сопротивление разрыву σв». Прописные и строчные буквы латинского алфавита «О, о» не должны употребляться в обозначениях. Буквенные обозначения некоторых величин приведены в приложении 8.

В формулах символы и обозначения должны быть четко написаны в соответствии с правилами правописания, чтобы было ясно, к какому алфавиту принадлежит буква. Не допускается в записке обозначать одинаковыми символами разные понятия, а также разными символами одинаковые понятия. Если несколько величин обозначают одной буквой, то для их отличия необходимо применять индексацию. В качестве индексов используют:

цифры, которые обозначают порядковые номера и последовательность процессов или операций, например: i1, i2 – передаточное число редуктора первой и второй ступени;

строчные буквы русского алфавита, что соответствует одной или нескольким начальным буквам термина, например: ηх.ч – КПД ходовой части;

буквы латинского и греческого алфавита, которые указывают на связь с величиной, для обозначения которой принята эта буква, например: kσ – коэффициент концентрации напряжений.

Если индекс представляет собой два или три сокращенных слова, после каждого из них, кроме последнего, ставят точку, например: Рн.с – номинальная мощность силовых электроприемников. Индексы, составленные из цифры, латинской или греческой буквы и сокращения русского слова, точкой не разделяют.

2.6.2. Формулы размещают посредине текста. Значения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, должны быть приведены непосредственно под формулой. Значение каждого символа дают с новой строчки в той последовательности, в которой они приведены в формуле. Первая строка расшифровки должна начинаться со слова «где» без двоеточия после него. После формулы, если за ней идет расшифровка символов, ставят запятую, между символом и текстом расшифровки – тире, между элементами расшифровки – точку с запятой. Размерность буквенного обозначения отделяют от текста расшифровки запятой.

Знак умножения в формулах ставят только перед числами и между дробями.

2.6.3. Все формулы, если их в записке более одной, нумеруют арабскими цифрами в пределах раздела. Номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой. Номер указывают с правой стороны листа на уровне формулы в круглых скобках, например:

t= (to+tв)ηп.з, 


       (2.1)
где to – основное технологическое время операции, ч;

tв – вспомогательное время операции, ч;

ηп.з – коэффициент, учитывающий подготовительно-заключительное время.

Ссылки в тексте на номер формулы дают в скобках, например: «… в формуле (2.1)».

2.7. Построение таблиц

2.7.1. Цифровой материал в записке следует приводить в виде таблиц  в соответствии с рисунком 2.1.

Таблица может иметь заголовок, который следует выполнять строчными буквами (кроме первой прописной) и помещать над таблицей. Заголовок должен быть кратким, но полностью отражать содержание таблицы.

Заголовки и подзаголовки граф таблицы, имеющие самостоятельное значение, пишутся с прописной буквы. Диагональное деление головки не допускается. Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм.

Таблица 2.1-Типичный вариант распределения работ по текущему
                         ремонту и техническому обслуживанию основных
                                типов машин. 

	Наименование машин
	Доля работ, %

	
	по техническому обслуживанию, выполняемая
	по текущему ремонту, выполняемая

	
	в мастерских хозяйств
	в РАПТ
	в мастерских хозяйств
	в РАПТ

	Тракторы и самоходные шасси
	80…90
	20…10
	70…80
	30…20

	Энергонасыщенные тракторы типа К-701, Т-150К
	20…15
	80…75
	10…15
	90…85

	Комбайны зерноуборочные
	90…95
	10…5
	40…50
	60…50

	Комбайны специальные
	90…95
	10…5
	70…80
	30…20

	Автомобили
	40…50
	60…50
	25…30
	75…70

	Мелиоративная и землеройная техника
	40…50
	60…50
	30…35
	70…65

	Водополивная техника
	50…60
	50…40
	50…60
	50…40



Рисунок 2.1

2.7.2. При переносе таблицы на следующий лист записки головку следует повторить и над ней пишется «Продолжение таблицы» с указанием номера. Заголовок таблицы пишется только над первой ее частью. Если головка громоздка, допускается при переносе таблицы ее не повторять. В этом случае пронумеровываются все графы, и их нумерация повторяется на следующем листе. Если в конце страницы таблица прерывается и ее продолжение будет на следующей странице, в первой части таблицы нижнюю горизонтальную линию, ограничивающую таблицу, не проводят.
2.7.3. Графу «№ п.п.» в таблицу не включают. При необходимости нумерации показателей, параметров и других данных порядковые номера указывают в боковике таблицы перед их наименованием. Для облегчения ссылок в тексте записки делается нумерация граф.

2.7.4. Если цифровые данные в графах таблицы выражены в различных единицах, то их указывают в заголовке каждой графы. Если все параметры выражены в одной и той же размерности, ее сокращенное обозначение указывают в заголовке таблицы.

Если все цифровые данные в строке таблицы имеют одну размерность, ее указывают в соответствующей строке боковика таблицы. Допускается размерность цифровых данных указывать в отдельной графе таблицы «Единицы измерения».

2.7.5. Повторяющийся в графе текст, состоящий из одного слова, допускается заменять кавычками, если строки в таблице не разделены линиями. Если повторяющийся текст состоит из двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словами «То же», а далее – кавычками.

Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических символов не допускается.

Числовые значения в одной графе должны иметь, как правило, одинаковое количество десятичных знаков после запятой.

Для сокращения текстов заголовков и подзаголовков граф отдельные понятия заменяют буквенными обозначениями, если они пояснены в тексте, например: d – диаметр, h – высота и т. д.

2.7.6. Все таблицы, если их больше одной, нумеруются в пределах раздела арабскими цифрами. Номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой. Над левым верхним углом таблицы помещают надпись «Таблица …» с указанием номера, например: «Таблица 2.1».

На все таблицы должны быть ссылки в тексте.

2.8. Оформление иллюстраций

2.8.1. Все иллюстрации (графики, схемы, чертежи, фотографии и т. д.) именуются в пояснительной записке рисунками. Количество иллюстраций должно быть достаточным для пояснения излагаемого материала. Если иллюстраций больше одной, их нумеруют в пределах раздела арабскими цифрами. Номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой, например: Рисунок 2.1 (первый рисунок второго раздела). На каждую иллюстрацию делают ссылку в тексте по типу: « в соответствии с рисунком 2.1». Ссылки на ранее упомянутые иллюстрации делают с сокращенным словом «смотри», например: «см. рисунок 2.1».

2.8.2. Иллюстрации должны иметь наименование, которое дается после номера рисунка через дефис. При необходимости иллюстрации снабжают поясняющими подписями (подрисуночный текст). Наименование помещают под иллюстрацией, поясняющие данные под ним (Рисунок 2.1).

На листах графической части наименование помещают над иллюстрацией, а поясняющие данные под ней.

а - в вертикальной плоскости; б - в горизонтальной

Рисунок 2.2 - Схема нагружения вала редуктора
2.8.3. Иллюстрации должны быть расположены так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота записки или с поворотом по часовой стрелке.

2.8.4. Иллюстрации в виде диаграмм, схем, чертежей выполняют черной тушью, чернилами (пастой), карандашом на бумаге записки или миллиметровке. Иллюстрации могут быть изготовлены на множительных аппаратах или в компьютерном исполнении. На одном листе можно располагать несколько иллюстраций. Размер иллюстраций не должен превышать размеров формата А3 (297х420 мм). 

Допускается иллюстрационный материал помещать в приложении.

2.10. Оформление списка использованных источников

2.10.1. В конце текста записки приводится список использованных источников (СПИСОК ИСПОЛЬЗУЕМОЙ ЛИТЕРАТУРЫ). Их располагают в списке в порядке появления ссылок в тексте записки. Стандарты и нормали в список не включают. Ссылки в тексте на источник делают в квадратных скобках, например: [1]. Не рекомендуется в квадратных скобках вместе с номером источника указывать страницы, на которых расположен используемый материал, номера таблиц. Ссылки на отдельные разделы, подразделы, рисунки источника не допускаются.

2.10.2. Все данные о книге, брошюре или статье должны иметь установленную полноту элементов библиографического описания и установленные сокращения.

Примеры записи использованных источников.

Книга одного автора.

1. Бабусенко С. М. Проектирование ремонтно-обслуживающих предприятий. – М.: Агропромиздат, 1980. – 332 с.

Книга двух авторов.

2. Черноиванов В. И., Андреев В. П. Восстановление деталей сельскохозяйственных машин. – М.: Колос, 1983. – 288 с.

Книга трех авторов.

3. Кузьмин А. В., Чернин И. М., Козинцов Б. С. Расчеты деталей машин: Справ. пособие. – 3-е изд., перераб. и доп. – Мн.: Вышэй. шк., 1986. – 400 с.

Книга, имеющая более трех авторов.

4. Проектирование авторемонтных предприятий: Учеб. пособие / Дехтеринский Л.В., Абелевич Л.А., Карагодин В.И. и др. – М.: Транспорт, 1981. – 218 с.

Справочник.

5. Оборудование для текущего ремонта сельскохозяйственной техники: Справочник / Сост.: С. С. Черепанов, А. А. Афанасьев, И. И. Мочалов и др.; под ред. С. С. Черепанова. – М.: Колос, 1981. – 256 с.

Методические указания.

6. Дипломное проектирование по ремонту машин: Метод. указ. для студентов-заочников специальности 1509 / Сост. Л. Ф. Баранов, В. П. Величко; Белорусская с.-х. акад. – Горки, 1986. – 67 с.

Статья из журнала.

7. Ходырев В. М. Аммонизация соломы // Техника в сельском хозяйстве. – 1986. – №10. – С. 16 – 18.

Статья из сборника научных трудов.

8. Латушкин В. Н. Надежность двигателей СМД-14 после капитального ремонта // Повышение качества ремонта сельскохозяйственной техники: Бел. сельхоз. акад.– Горки, 1986.– Вып. 95.– С. 60–62.

Описание авторских свидетельств.

9. А. с. 1015920 СССР, МКИ В 25 J 15/00. Устройство для захвата деталей / Л. Т. Блохин, В. В. Гомолко (СССР), – № 3360784/25–08; Заявлено 23.11.81; Опубл. 25.09.83, Бюл. №12 // Открытия. Изобретения. – 1983. – № 12. – С. 82.

Автореферат диссертации.

10. Троцкая Т. П. Энергосберегающая технология сушки с.-х. материалов в озоно-воздушной среде: Автореф. дис. …д-ра техн. наук: 05.20.01 / Бел. науч.-исслед. ин.-т мех. с. х. – Минск, 1995. – 33 с.

Стандарт.

11. ГОСТ 20000–82. Дизели тракторные и комбайновые. Основные параметры. Общие технические требования. – Взамен ГОСТ 20000–74; Введ. 01.01.84. – М.: Изд-во стандартов, 1982. – 8 с.

2.11. Оформление приложений

2.11.1. Приложение оформляют как продолжение записки и помещают за списком литературы. Каждое приложение должно начинаться с нового листа с указанием на верху посередине страницы слова «Приложение» с прописной буквы и при необходимости иметь заголовок, который записывается симметрично тексту с прописной буквы. При наличии в записке более одного приложения нумерацию выполняют заглавными буквами русского алфавита начиная с буквы А, например: Приложение А.

2.11.2. Текст каждого приложения при необходимости разделяют на разделы, подразделы и пункты, нумеруемые отдельно по каждому приложению. Иллюстрации и таблицы в приложениях нумеруют в пределах каждого приложения.

2.11.3. В основном тексте записки делают ссылки на приложения. В содержании перечисляются все приложения с указанием их номеров и заголовков.

При выполнении дипломных проектов в приложения включают вспомогательный материал (результаты измерений, методики исследований, копии рацпредложений и др.).

2.12. Нумерация листов записки

Все листы записки, включая приложения, иллюстрации, выполненные на отдельных листах, нумеруются порядковыми номерами. Номер листа указывают в соответствующей графе основной надписи. Титульному листу, заданию на проектирование и ведомости проекта номер страницы присваивают, но не проставляют. Если рисунок или таблица выполнены на листе формата А3, их следует учитывать как одну страницу.

2.13. Брошюрование записки

Пояснительная записка должна иметь обложку из плотного материала в виде типографского переплета или специальной папки для дипломных проектов, имеющихся в продаже. Для пояснительной записки курсового проекта (работы) в качестве материала для обложки используется чертежная бумага. Надписи на обложке выполняются черной тушью (пастой), черными или фиолетовыми чернилами. Не допускается цветное оформление обложки.

3. ОБОЗНАЧЕНИЕ ДОКУМЕНТАЦИИ ПРОЕКТА (РАБОТЫ)

3.1. Пояснительной записке, всем чертежам, схемам, графикам и диаграммам, не помещенным в записку, должно быть присвоено обозначение. Обозначение записки указывается на титульном листе, документации графической части и иллюстрационного материала в графе 2 основной надписи.

3.2. В обозначение документа входят шесть групп индексов: ХХ.ХХ.ХХ.ХХ.ХХХ.ХХ
Первая группа – индекс проекта (работы). Он должен состоять из прописных букв русского алфавита, которые являются начальными буквами названия проекта (работы): ): дипломный проект – 00; курсовой проект по технической механике – 01; курсовой проект по технической эксплуатации тракторов, автомобилей и самоходных сельскохозяйственных машин - 02; курсовой проект по ремонту сельскохозяйственной техники – 03; курсовая работа по организации технической эксплуатации тракторов, автомобилей и самоходных сельскохозяйственных машин  – 04.
Вторая группа индексов в обозначении документации означает год выполнения (06, 07 и т. д.). 

Третья группа индексов в обозначении конструкторской документации – номер сборочной единицы (01, 02 и т. д.). При обозначении других документов -  обозначение специальности: РО – ремонтно-обслуживающее производство. 

Четвертая группа индексов в обозначении конструкторской документации означает номер сборочной единицы (01, 02 и т. д.), входящей в состав основной, обозначенной в третьей группе. При обозначении других документов (пояснительная записка, остальные листы графической части - 00).

Пятая группа индексов в обозначении конструкторской документации означает номер детали в сборочной единице (001; 002 и т. д.). При обозначении других документов – 000.

Шестая группа – шифр документа.

3.3. Документации проекта (работы) присваивают следующие шифры: ГЧ – габаритный чертеж; СБ – сборочный чертеж; ВО – чертеж общего вида; ПЗ – пояснительная записка; ПВ – ведомость дипломного проекта; Р – ремонтный чертеж всех видов; РСБ – ремонтный сборочный чертеж; ПО – планировка цеха (мастерской и др.); СП – схема производственного (технологического) процесса; ТБ – таблицы; ГП – генеральный план; Д (Д1, Д2, Д3 и т. д.) – прочие документы, не имеющие шифра по стандарту.

В обозначении чертежей деталей  и в спецификациях шифр документа не указывается.

Примеры обозначения документов:

а) 00.06.РО.00.000.ПЗ – пояснительная записка дипломного проекта, выполненная в 2007 году, номер темы по приказу 103;

б) 00.06.01.00.000.СБ – сборочный чертеж изделия 1;

в) 00.06.01.02.000.СБ – сборочный чертеж сборочной единицы 2 изделия 1;

г) 00.06.01.02.005 – чертеж детали 5 сборочной единицы 2 изделия 1;

д) 00.06.РО.00.000.Д1 – диаграмма (графическая зависимость) дипломного проекта;

       е) 00.06.РО.00.000.ТБ – таблица, входящая в состав иллюстрационного материала;

4. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ

ГРАФИЧЕСКОЙ ЧАСТИ ПРОЕКТА (РАБОТЫ)

Запрещается представление графического материала на изделия и сборочные единицы промышленного производства, если в них не внесены конструкторские изменения, предложенные автором проекта. Изменения конструкции изделия, предложенные в дипломном проекте, показываются на чертеже сплошной основной линией толщиной S. Для чертежей дипломного и курсового проекта (работы) рекомендуется S = 0,8…1 мм. Остальные элементы конструкции вычерчивают сплошной тонкой линией, толщиной S/2. Графическая и иллюстрационная документация проекта (работы), не помещенная в пояснительную записку, должна выполняться карандашом на чертежной бумаге стандартных форматов. Диаграммы и таблицы допускается выполнять черной или цветной тушью.
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Пример выполнения пояснительной записки


	
5. ПРОЕКТИРОВАНИЕ УЧАСТКОВ

МАСТЕРСКОЙ ХОЗЯЙСТВА
5.1. Расчет численности работающих

В штат ремонтной мастерской входят производственные и вспомогательные рабочие, инженерно-технические работники, счетно-конторский персонал и младший обслуживающий персонал. При ремонте и техническом обслуживании тракторов и автомобилей привлекаются к выполнению разборочно-сборочных и слесарных работ водители этих машин.

Расчет численности производственных рабочих проводим с учетом следующих требований:

1) численность штатных рабочих должна быть минимальной. При выполнении ремонтных работ максимально задействуем водителей машин;

2) с целью обеспечения максимальной загрузки рабочих поручаем им выполнение работ нескольких видов...
5.2. Расчет и подбор

технологического оборудования

5.2.1. Расчет числа металлорежущих станков

Число станков определяем по формуле
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где Тст  - годовая трудоемкость станочных работ, чел.-ч;

   Фд.о- действительный фонд времени использования оборудования, ч;

         ηи - коэффициент использования оборудования (ηи=0,7).

	Основная надпись по ГОСТ 2.704–68

(форма 2а)
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С п р а в о ч н о е

П.7. Международная система единиц (СИ)

П.7.1. Единицы величин в системе СИ

	Наименование величины
	Е д и н и ц а

	
	Наименование
	Обозначение

	
	
	международное
	русское

	Основные единицы

	Длина
	метр
	m
	м

	Масса
	килограмм
	kg
	кг

	Время
	секунда
	s
	с

	Сила электрического тока
	ампер
	A
	А

	Термодинамическая температура
	кельвин
	K
	К

	Количество вещества
	моль
	mol
	моль

	Сила света
	кандела
	cd
	кд

	Дополнительные единицы

	Плоский угол
	радиан
	rad
	рад

	Телесный угол
	стерадиан
	sr
	ср

	Производные единицы

	Частота
	герц
	Hz
	Гц

	Сила, вес
	ньютон
	N
	Н

	Давление, механическое напряжение
	паскаль
	Pa
	Па

	Энергия, работа, количество теплоты
	джоуль
	J
	Дж

	Мощность, поток энергии
	ватт
	W
	Вт

	Количество электричества
	кулон
	C
	Кл

	Электрическое напряжение, электродвижущая сила
	вольт
	V
	В

	Электрическая емкость
	фарад
	F
	Ф

	Электрическое сопротивление
	ом
	Ω
	Ом

	Электрическая проводимость
	сименс
	S
	См

	Поток магнитной индукции
	вебер
	Wb
	Вб

	Плотность магнитного потока
	тесла
	T
	Тл

	Индуктивность
	генри
	H
	Гн

	Световой поток
	люмен
	lm
	лм

	Освещенность
	люкс
	lx
	лк

	Поглощенная доза ионизирующего излучения
	грей
	Gy
	Гр

	Эквивалентная доза излучения
	зиверт
	Sv
	Зв
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П.7.2. Десятичные, кратные и дольные единицы СИ

	Множитель
	Приставка
	Обозначение приставок
	Множитель
	Приставка
	Обозначение приставок

	
	
	международное
	русское
	
	
	международное
	русское

	1018
	экса
	E
	Э
	10-1
	деци
	d
	д

	1015
	пета
	P
	П
	10-2
	санти
	c
	с

	1012
	тера
	T
	Т
	10-3
	милли
	m
	м

	109
	гига
	G
	Г
	10-6
	микро
	μ
	мк

	106
	мега
	M
	М
	10-9
	нано
	n
	н

	103
	кило
	k
	к
	10-12
	пико
	p
	п

	102
	гекто
	h
	г
	10-15
	фемто
	f
	ф

	101
	дека
	da
	да
	10-18
	атто
	a
	а


П.7.3. Единицы измерения величин

	Наименование величин
	Наименование единицы СИ
	Обозначение единиц
	Соотношение с единицей, не входящей в СИ

	
	
	СИ, рекомендуемых кратных и дольных от нее
	не входящих в СИ
	

	1
	2
	3
	4
	5

	Длина, толщина, высота, ширина, диаметр, радиус, длина волны, фокусное расстояние
	метр
	м

см

мм

мкм

нм

км
	миля
	1852 м

	Площадь
	квадратный метр
	м2
дм2
см2
мм2
км2
	га

а
	1·109 м2
1·102 м2

	Плоский угол
	радиан
	рад

м рад

мк рад
	…°

…′

…″
	1,74533·10-2 рад

2,90888·10-4 рад

4,84814·10-6 рад

	Кривизна
	метр в минус первой степени
	м-1
	
	

	Масса, грузоподъемность
	килограмм
	кг
	т
	1·103 кг

	Скорость
	метр в секунду
	м/с
	км/ч
	0,27777 м/с

	Ускорение
	метр на секунду в квадрате
	м/с2
	
	

	Угловая скорость
	радиан в секунду
	рад/с
	…°/с

об/мин
	0,017453 рад/с

0,104719 рад/с
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	1
	2
	3
	4
	5

	Угловое ускорение
	радиан на сек. в квадрате
	рад/с2
	…°/с2
об/мин2
	0,017453 рад/с2
0,104719 рад/с2

	Сила
	ньютон
	Н

МН

кН

мН

мкН
	кгс

тс
	9,80655 Н

9,80655·103 Н

	Момент силы, пары сил, крутящий момент
	ньютон-метр
	Н·м

МН·м

кН·м

мН·м

мкН·м
	кгс·м
	9,80655 Н·м

	Интенсивность распределения нагрузки, поверхностное натяжение
	ньютон на метр
	Н/м
	кгс/м
	9,80655 Н/м

	Механические свойства (напряжение, модуль упругости, предел текучести, плотности, со-противление срезу, модуль сдвига, объемного сжатия)
	паскаль
	Па

ГПа

МПа

кПа

Н/м2
	кгс/мм2
	9,80655·106 Па

	Момент инерции, динамический момент инерции
	килограмм-метр в квадрате
	кг·м2
	г·см2
кг·м·с2
	1·10-7 кг·м2
9,80655 кг·м2

	Производительность технологических аппаратов:
	
	
	
	

	      массовая
	килограмм в секунду
	кг/с
	т/с

т/ч
	1·103 кг/с

0,27777 кг/с

	      объемная
	кубический метр в секунду
	м3/с
	л/ч
	0,27777·10-6 м3/с

	Плотность потока жидкости
	килограмм на квадратный метр-секунду
	кг/(м2·с)
	г/(см2·с)
	10,0 кг/(м2·с)

	Мощность
	ватт
	Вт

ГВт

МВт

кВт

мВт
	эрг/с

кгс·м/с

л. с.
	1·10-7 Вт

9,80655 Вт

735,499 Вт
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	1
	2
	3
	4
	5

	Работа, энергия
	джоуль
	Дж

ТДж

ГДж

МДж

кДж

мДж
	эрг

кгс·м

л. с.·ч

кВт·ч
	1·10-7 Дж

9,80655 Дж

2,64780·106 Дж

3,6·106 Дж

	Ударная вязкость
	джоуль на квадратный метр
	Дж/м2
	эрг/см2
	1·10-3 Дж/м2

	Объем, вместимость
	кубический метр
	м3
дм3
см3
мм3
	л
	1·10-3 м3

	Давление, вакуум
	паскаль
	Па

ГПа

МПа

кПа

гПа

даПа

мПа

мкПа
	кгс/м2
мм вод. ст.

кгс/см2
кгс/мм2
атм

мм рт. ст.

дин/см2
бар
	9,80665 Па

9,80665 Па

9,80665·104 Па

9,80665·106 Па

1,01325·106 Па

133,322 Па

0,1 Па

1·105 Па

	Кинематическая вязкость
	квадратный метр на секунду
	м2/с
	м2/ч

Ст
	0,27777·10-3 м2/с

1·10-4 м2/с

	Динамическая вязкость
	паскаль-секунда
	Па·с
	П

кгс·с/м2
	0,1 Па·с

9,80665 Па·с

	Плотность
	килограмм на кубический метр
	кг/м3
кг/дм3
	г/см3
т/м3
	1·103 кг/м3
1·103 кг/м3

	Температура, температурный интервал, разность температур
	кельвин
	К
	°С
	1 К

	Количество теплоты, термодинамический потенциал, энергия, энтальпия, теплота сгорания топлива
	джоуль
	Дж

ТДж

ГДж

МДж

кДж

мДж
	кал

кал15
калтх
ккал

эрг
	4,1868 Дж

4,1855 Дж

4,1840 Дж

4,1868·103 Дж

1·10-7 Дж

	Удельная теплоемкость, газовая постоянная
	джоуль на килограмм-кельвин
	Дж/(кг·К)

кДж/(кг·К)
	эрг/(г·К)

кал/(г·°С)

ккал/(кг·°С)
	1·10-7 Дж/(кг·К)

4,1868·103 Дж/(кг·К)

4,1868·103 Дж/(кг·К)

	Объемная теплоемкость
	джоуль на кубический метр-кельвин
	Дж/(м3·К)
	кал/(см3·°С)

ккал/(м3·°С)
	4,1868·106 Дж/(м3·К)

4,1868·103 Дж/(м3·К)
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	1
	2
	3
	4
	5

	Удельное количество теплоты, удельный термодинамический потенциал, удельная теплота
	джоуль на килограмм
	Дж/кг

МДж/кг

кДж/кг
	кал/г

ккал/кг

эрг/г
	4,1868·103 Дж/кг

4,1868·103 Дж/кг

1·10-4 Дж/кг

	Тепловой поток
	ватт
	Вт

кВт

мВт
	эрг/с

кал/с

ккал/ч
	1·10-7 Вт

4,1868 Вт

1,163 Вт

	Поверхностная плотность теплового потока, излучательная способность
	ватт на квадратный метр
	Вт/м2
МВт/м2
кВт/м2
	кал/(с·см2)

ккал/(ч·м2)

эрг/(с·см2)
	4,1868·104 Вт/м2
1,163 Вт/м2
1·10-3 Вт/м2

	Объемная плотность теплового потока
	ватт на кубический метр
	Вт/м3
	кал/(с·см3)

ккал/(ч·м3)
	4,1868·106 Вт/м3
1,163 Вт/м3

	Теплопроводность
	ватт на метр-кельвин
	Вт/(м·К)
	эрг/(с·см·К)

кал/(с·см·°С)

ккал/(ч·м·°С)
	1·10-5 Вт/(м·К)

4,1868·102 Вт/(м·К)

1,163 Вт/(м·К)

	Коэффициент теплообмена, теплопередачи
	ватт на квадратный метр-кельвин
	Вт/(м2·К)
	эрг/(с·см2·К)

кал/(с·см2·°С)

ккал/(ч·м2·°С)
	1·10-3 Вт/(м2·К)

4,1868·104 Вт/(м2·К)

1,163 Вт/(м2·К)

	Удельный расход топлива
	килограмм на джоуль
	кг/Дж
	кг/кал
	0,23885 кг/Дж

	Время, период
	секунда
	с
	мин

ч

сут
	60 с

3,6·103 с

8,64·104 с

	Частота вращения
	Секунда в минус первой степени
	с-1
	об/с

об/мин
	1 с-1
0,01666 с-1
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Р е к о м е н д у е м о е

Условные обозначения величин

	Величина
	Обозначение
	Величина
	Обозначение

	Геометрические величины
	Мощность
	N

	
	Коэффициент полезного 
	

	Длина, пролет
	l
	действия
	η

	Расстояние, размер
	a
	Температура
	t

	Ширина
	b
	Момент инерции
	I

	Глубина
	d
	Величины в расчетах

конструкции

	Высота
	h
	

	Толщина
	t
	

	Шаг
	s
	Нагрузка
	F

	Радиус
	r
	Усилие
	S

	Диаметр
	d
	Сопротивление
	R

	Длина пути (кривой)
	S
	Продольная сила
	N

	Кривизна
	ρ
	Поперечная сила, сила сдвига
	Q

	Площадь
	A
	Стрела прогиба, подъема
	f

	Объем
	V
	Коэффициент Пуассона
	ν

	Уклон
	i
	Давление
	p

	Модуль
	m
	Нормальное напряжение
	σ

	Физико-механические

величины
	Касательное напряжение
	τ

	
	Модуль упругости
	E

	
	Модуль сдвига
	G

	Время
	t
	Момент
	M

	Скорость (линейная)
	v
	Крутящий момент
	T

	Ускорение (линейное)
	a
	Статический момент сечения
	S

	Ускорение силы тяжести
	g
	Момент инерции сечения
	I

	Угловой путь
	φ
	Момент сопротивления сечения
	W

	Угловая скорость
	ω
	Радиус инерции сечения
	i

	Угловое ускорение
	α
	Эксцентриситет
	e

	Период колебаний
	T
	Величины теплотехнические

	Частота колебаний
	f
	

	Частота вращения
	n
	Тепловой поток
	Q

	Масса
	m
	Плотность теплового потока
	q

	Плотность
	ρ
	Теплоемкость
	C

	Сила
	F
	Удельная теплоемкость
	c

	Коэффициент трения
	μ
	Коэффициент теплопроводности
	λ

	Работа
	W
	Коэффициент теплопередачи
	k

	Энергия
	E
	Коэффициент теплоотдачи
	α
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О б я з а т е л ь н о е

Перечень допускаемых сокращений слов, применяемых в основных надписях,

технических требованиях и таблицах, на чертежах и в спецификациях

	Полное наименование
	Сокращение
	Полное наименование
	Сокращение

	1
	2
	3
	4

	Без чертежа
	БЧ
	Отверстие
	отв.

	Ведущий
	Вед.*
	Отверстие центровое
	отв. центр.

	Верхнее отклонение
	верхн. откл.
	Отдел
	отд.*

	Взамен
	взам.
	Отклонение
	откл.

	Внутренний
	внутр.
	Относительно
	относит.

	Главный
	Гл.*
	Первичная применяемость
	перв. примен.*

	Глубина
	глуб.
	Плоскость
	плоск.

	Деталь
	дет.
	Поверхность
	поверхн.

	Документ
	докум.
	Подлинник
	подл.

	Дубликат
	дубл.
	Подпись
	подп.*

	Заготовка
	загот.
	Позиция
	поз.

	Зенковка, зенковать
	зенк.
	Покупка, покупной
	покуп.

	Извещение
	изв.
	По порядку
	п/п

	Изменение
	изм.
	Правый
	прав.

	Инвентарный
	инв.
	Предельное отклонение
	пред. откл.

	Инженер
	Инж.*
	Приложение
	прилож.

	Инструмент
	инстр.
	Примечание
	примеч.

	Исполнение
	исполн.
	Проверил.
	Пров.*

	Класс
	кл.
	Пункт
	п.

	Количество
	кол.
	Пункты
	пп.

	Конический
	конич.
	Разработал
	Разраб.*

	Конструктор
	Констр.*
	Рассчитал
	Рассч.*

	Конструкторский отдел
	КО*
	Регистрация, регистрационный
	регистр.

	Конструкторское бюро
	КБ*
	Руководитель
	Рук.*

	Конусность
	конусн.
	Сборочный чертеж
	сб. черт.

	Лаборатория
	лаб.*
	Свыше
	св.

	Левый
	лев.
	Сечение
	сеч.

	Литера
	лит.
	Специальный
	спец.

	Металлический
	металл.
	Спецификация
	специф.

	Металлург
	Мет.*
	Справочный
	справ.

	Механик
	Мех.*
	Стандарт, стандартный
	станд.

	Наибольший
	наиб.
	Старший
	Ст.*

	Наименьший
	наим.
	Страница
	стр.

	Наружный
	нар.
	Таблица
	табл.**

	Начальник
	Нач.*
	Твердость
	тв.

	Нормоконтроль
	Н. контр.
	Теоретический
	теор.

	Нижнее отклонение
	нижн. откл.
	Технические требования
	ТТ

	Номинальный
	номин.
	Технические условия
	ТУ

	Обеспечить
	обеспеч.
	Техническое задание
	ТЗ

	Обработка, обрабатывать
	обраб.
	Технолог
	Техн.*

	П р о д о л ж е н и е   п р и л о ж е н и я   12

	1
	2
	3
	4

	Технологический контроль
	Т. контр.*
	Химический
	хим.

	Ток высокой частоты
	ТВЧ
	Цементация, цементировать
	цемент.

	Толщина
	толщ.
	Центр масс
	Ц. М.

	Точность, точный
	точн.
	Цилиндрический
	цилиндр.

	Утвердил
	Утв.*
	Чертеж
	черт.

	Условное давление
	усл. давл.
	Шероховатость
	шерох.

	Условный проход
	усл. прох.
	Экземпляр
	экз.


П р и м е ч а н и я:  1. Сокращения, отмеченные знаком «*», применяют только



         в основной надписи.



     2. Сокращение «табл.», отмеченное знаком «**», применяют



         в тексте только в тех случаях, когда после него следует



         номер таблицы.

Заголовок


граф





Подзаголовоки


граф





Головка
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